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ETAPE Oa : UTILISEZ LES NAVIGATEURS CHROME OU EDGE

Utilisez les navigateurs Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas une utilisation optimale

de la plateforme.

ETAPE Ob : AJOUTEZ L’ADRESSE NOREPLY RAP@MITACS.CA DANS VOS FAVORIS

Afin de vous assurer que les courriels envoyés par la plateforme ne tombent pas dans votre boite de pourriels,

ajoutez I'adresse courriel de la plateforme dans vos favoris.

ETAPE 1 : RECEVEZ UNE DEMANDE D’APPROBATION

Vous recevrez une demande d’approbation par courriel. Cliquez sur « Registration and Application Portal (RAP) »
pour accéder au portail.

i

_has requested sign-off for the project:

Please review and sign off your project on Mitas Registration and Application

Portal (RAP).
If you have been sent this email in error, please contact support
Funding for this project is managed and partially funded by Mitacs.

Mitaes is a national, not-for-profit organization that fosters growth and innovation in
Canada for over 20 years by solving business challenges with research solutions from
the best academic institutions at home and around the world. Working with over 100
academic institutions, thousands of companies, and both federal and provincial
governments, we build partnerships that support industrial and social innovation in

Canada.

If you do not have an account with Mitacs, please create an account using
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ETAPE 2 : CREEZ UN COMPTE

A) Cliquez sur « Créer un compte ».

- English
MnJacs

Portail dinscription et de demande Ouvrir une session | Créer un compte

# Tableau de bord

Mitacs demande en ligne Non inscr

Inscrivez-vous maintenant pour enregistrer, soumetire et passer en revue votre demande. Créer un compte

Apprenez-en plus sur la fagon de présenter une demande aux programmes de Mitacs 3 .
veww.mitacs.ca/fr/programmes Mavigateurs recommandés : Edge et Chrome.

B) Choisissez I'onglet « Créer un compte ».
Remplissez les 4 champs, puis cliquez sur « Créer un compte ».

Utilisez une adresse

MnJacs

Se connecter ( Créer un compte >

= adetolle@mitacs.ca 4/

& o

courrielle institutionnelle.

Entrez votre prénom

Entrez votre nom de famille

e

( CREER UN COMPTE > ’

Si vous ne pouvez accéder de nouveau a votre compte :
- Effacez votre historique de navigation (incluant les « cookies ») et recommencez.

- Ouvrez la plateforme sur le navigateur Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas
une utilisation optimale de la plateforme.
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ETAPE 3 : SAISISSEZ VOS INFORMATIONS

A) Repérez votre projet dans votre tableau de bord et cliquez sur « Modifier » sous « Actions ».

Project Title T Program T Application Status Y7 To Do T Last Updated

Globalink Research Award —

with Partner Draft Complete the Application  2023-10-19 ®
Download Application
Edit Application

oA 1 . ook Celete Application

B) A coté de votre nom, cliquez sur « Modifier » sous « Actions ».

MName Institution Email Invitation status Lead Supervisor Editor @

() Invitation accepted v

C) Saisissez les informations requises.

Télécharger la demande ~ Apercu du projet Participants Proposition Budget et calendrier des stages Passez en revue la demande
Stagiaire .
Saisissez une adresse
* Direction du déplacement * Choisissez votre destination Globalink ; courrle“e InStItutIOhne“e.
v
* Prénom: * Nom:
* Courriel: anouveau le courriel:
.. )
Saisissez I'adresse de
7oA Py
 Exabiissement d enseignement pendant le stage: *Départemen: I'université d’attache.
* Programme d'études postsecondaires pendant le stage * Date d'obtention du dipléme
v yyyy/mm/dd i
* Ville
* Pays/Région * Code postal
v
Téléphone de la personne-ressource Extension
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D) Répondez a la question concernant I'affiliation militaire, cochez la déclaration et répondez a la question a propos
de votre citoyenneté.

* Avez-vous actuellement, ou avez-vous eu par le passé, une affiliation avec une organisation militaire ou gouvernementale?
Oui Nen
* Je certifie qu'a ma connaissance, tous les renseignements fournis sant véridiques et exacts, y compris mon prénom et mon nom. Je recannais que fournir délibérément

des informations fausses, incomplétes ou inexactes peut m'exposer a des poursuites judiciaires pour déclarations frauduleuses et/ou a toute autre procédure juridique
applicable.

Les données suivantes sont collectées pour aider Mitacs & générer des rapports sur des informations démographiques clés. Ces données ne sont partagées avec aucun des
participants (y compris les superviseurs académiques) du projet.

* Citoyennet:

Résident permanent v

ETAPE 4 : ENREGISTREZ LA DEMANDE ET COMPLETEZ LES INFORMATIONS MANQUANTES

A) Les informations manquantes seront listées a I'onglet « Passez en revue la demande ». Il vous faut retourner dans
les sections appropriées pour les compléter. Vous pouvez aussi télécharger la demande pour I'examiner en PDF.

@ Vous devez remplir une proposition avec les sections suivantes :

= Apercu du projet pour le public

» Discipline d'études

= Ay moins un secteur pricritaire

» Vous devez télécharger un document de proposition.

Aller 3 Proposition

ETAPE 5 : DEMANDEZ L’APPROBATION DES PARTENAIRES (AU BESOIN)

A) Si la demande d’approbation n’a pas déja été transmise, cliquez sur « Envoyez la demande d’approbation », sous
I'onglet « Passez en revue la demande », une fois que la demande est compléte et remplie par toutes les personnes

participantes.
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B) Toutes les personnes participantes (vous y compris) recevront un courriel leur demandant d’approuver la

demande.

o
I : st sign-off for the project:

Please review and sign off your project on Mitacs

Portal (RAP).

If you have been sent this email in error, please contact support
Funding for this project is managed and partially funded by Mitacs.

Mitaes is a national, not-for-profit organization that fosters growth and innovation in
Canada for over 20 years by solving business challenges with research solutions from
the best academic institutions at home and around the world. Working with over 100
academic institutions, thousands of companies, and both federal and provincial
governments, we build partnerships that support industrial and social innovation in

Canada.

If you do not have an account with Mitacs, please create an account using

C) Vous devez quitter et vous reconnecter a votre profil pour approuver la demande, et ce méme si c’est vous qui

avez envoyé la demande d’approbation.

ETAPE 6 : APPROUVEZ LA DEMANDE

A) En cliquant sur les « Actions possibles », vous pouvez télécharger la demande et I'examiner. Si elle vous satisfait,

cliquez de nouveau sur « Actions possibles » et sélectionnez « Approuver ».

Nouvelle demande

Apprenez-en plus sur la fagon de présenter une demande aux programmes de Mitacs a
itacs.ca/fr/programmes

Ebauches de demandes

Nom du projet Y Programme Y Etat de lademande Y Action exigée de mc¢ Crééele YT Derniére mise a jour Y
St’age de .stlaiegle F?IETG pouw‘ Signer la 2021-12-20 2021-12-20
d'entreprise I'approbation demande

n Bk

Projets actifs et terminés

Nom du projet T Programme Y Etat de lademande Y Créée le h g Dernigre mise a jour

Y

=+ Créer une nouvelle demande

Actions possibles

Actions possible

Télécharger la demande
1-1de1 ——

Vérifier I'état de la confirmation
Retourner 4 I'ébauche

Supprimer la demande
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ETAPE 7 : ATTENDEZ L’APPROBATION DE L’UNIVERSITE

A) Lorsque toutes les personnes participantes auront approuvé la demande, votre représentante ou représentant
de Mitacs recevra automatiquement un courriel. Elle ou il téléchargera votre demande et I'enverra au bureau
approprié pour obtenir la signature de I'université. Elle ou il enverra ensuite le tout chez Mitacs.

Envoyez le document d’approbation par le BSR par courriel.
Cliguez sur le bouton « Créer un document pour approbation par le BSR ». La derniére page de ce rapport comporte le modéle d'approbation du
BSR. Veuillez suivre les instructions dans le modéle pour terminer la révision par le BSR.

Représentant du BSR ou son équivalent

Q Télécharger et terminer
) Téléchargez le modéle du document d'approbation par e B5R signé pour chague établissement d'enseignement énuméré ci-dessous. Lorsque
Etape 3 toutes les approbations sont téléchargées, diquez sur « Déposer la demande » pour |a déposer.
Mom Etat Date . y , N
Section reservee a
A votre représentant.e
Université de

de Mitacs.

Montréal

Note de I'éditeur @
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