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GUIDE D’UTILISATION GRAAP 
POUR LA PERSONNE QUI APPROUVE LE PROJET BOURSE DE RECHERCHE GLOBALINK 
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ÉTAPE 0a : UTILISEZ LES NAVIGATEURS CHROME OU EDGE 

Utilisez les navigateurs Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas une utilisation optimale 

de la plateforme. 

ÉTAPE 0b : AJOUTEZ L’ADRESSE NOREPLY_RAP@MITACS.CA DANS VOS FAVORIS 

Afin de vous assurer que les courriels envoyés par la plateforme ne tombent pas dans votre boîte de pourriels, 

ajoutez l’adresse courriel de la plateforme dans vos favoris. 

ÉTAPE 1 : RECEVEZ UNE DEMANDE D’APPROBATION 

Vous recevrez une demande d’approbation par courriel. Cliquez sur « Registration and Application Portal (RAP) » 

pour accéder au portail. 
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ÉTAPE 2 : CRÉEZ UN COMPTE 

A) Cliquez sur « Créer un compte ». 

 

B) Choisissez l’onglet « Créer un compte ». 

Remplissez les 4 champs, puis cliquez sur « Créer un compte ». 

 

Si vous ne pouvez accéder de nouveau à votre compte : 

- Effacez votre historique de navigation (incluant les « cookies ») et recommencez. 

- Ouvrez la plateforme sur le navigateur Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas 

une utilisation optimale de la plateforme. 

 

 

 

 

 

 

 

Utilisez une adresse 

courrielle institutionnelle. 
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ÉTAPE 3 : SAISISSEZ VOS INFORMATIONS 

A) Repérez votre projet dans votre tableau de bord et cliquez sur « Modifier » sous « Actions ».  

 
 

B) À côté de votre nom, cliquez sur « Modifier » sous « Actions ». 

 
C) Saisissez les informations requises. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Saisissez une adresse 

courrielle institutionnelle. 

Saisissez l’adresse de 

l’université d’attache. 
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D) Répondez à la question concernant l’affiliation militaire, cochez la déclaration et répondez à la question à propos 

de votre citoyenneté.  

 

 

ÉTAPE 4 : ENREGISTREZ LA DEMANDE ET COMPLÉTEZ LES INFORMATIONS MANQUANTES 

A) Les informations manquantes seront listées à l’onglet « Passez en revue la demande ». Il vous faut retourner dans 

les sections appropriées pour les compléter. Vous pouvez aussi télécharger la demande pour l’examiner en PDF. 

 

ÉTAPE 5 : DEMANDEZ L’APPROBATION DES PARTENAIRES (AU BESOIN) 

A) Si la demande d’approbation n’a pas déjà été transmise, cliquez sur « Envoyez la demande d’approbation », sous 

l’onglet « Passez en revue la demande », une fois que la demande est complète et remplie par toutes les personnes 

participantes. 
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B) Toutes les personnes participantes (vous y compris) recevront un courriel leur demandant d’approuver la 

demande.  

 
C) Vous devez quitter et vous reconnecter à votre profil pour approuver la demande, et ce même si c’est vous qui 

avez envoyé la demande d’approbation. 

ÉTAPE 6 : APPROUVEZ LA DEMANDE 

A) En cliquant sur les « Actions possibles », vous pouvez télécharger la demande et l’examiner. Si elle vous satisfait, 

cliquez de nouveau sur « Actions possibles » et sélectionnez « Approuver ». 
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ÉTAPE 7 : ATTENDEZ L’APPROBATION DE L’UNIVERSITÉ 

A) Lorsque toutes les personnes participantes auront approuvé la demande, votre représentante ou représentant 

de Mitacs recevra automatiquement un courriel. Elle ou il téléchargera votre demande et l’enverra au bureau 

approprié pour obtenir la signature de l’université. Elle ou il enverra ensuite le tout chez Mitacs. 

 

Section réservée à 

votre représentant.e 

de Mitacs. 


