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ETAPE Oa : UTILISEZ LES NAVIGATEURS CHROME OU EDGE

Utilisez les navigateurs Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas une utilisation optimale
de la plateforme.

ETAPE Ob : AJOUTEZ L’ADRESSE NOREPLY RAP@MITACS.CA DANS VOS FAVORIS

Afin de vous assurer que les courriels envoyés par la plateforme ne tombent pas dans votre boite de pourriels,
ajoutez I'adresse courriel de la plateforme dans vos favoris.

ETAPE 1 : ACCEDEZ A LA PLATEFORME

Accédez a la plateforme en cliquant sur ou en copiant le lien suivant dans votre navigateur : gra.mitacs.ca.

ETAPE 2 : CREEZ UN COMPTE

A) Cliquez sur « Créer un compte ».

Mnacs

Portail dinscription et de demande Quvrir une session

A Tableau de bord

Mitacs demande en ligne

Inscrivez-vous maintenant pour enregistrer, soumetire et passer en revue votre demande.

Apprenez-en plus sur la fagon de présenter une demande aux programmes de Mitacs &
vaww.mitacs.ca/fr/programmes

B) Choisissez I'onglet « Créer un compte ».
Remplissez les 4 champs, puis cliquez sur « Créer un compte ».

Utilisez une adresse

o
M,tacs courrielle institutionnelle.

ecte Créer un compte

—_———

‘ = adetolle@mitacs.ca

Entrez votre prénom

Entrez votre nom de famille

—

‘ CREER UN COMPTE > ’

Si vous ne pouvez accéder de nouveau a votre compte :
- Effacez votre historique de navigation (incluant les « cookies ») et recommencez.
- Ouvrez la plateforme sur le navigateur Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas
une utilisation optimale de la plateforme.
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ETAPE 3 : CREEZ UNE NOUVELLE DEMANDE

A) Saisissez le titre.
Suivez le modele suivant : NOM DE FAMILLE DE L'ETUDIANT.E_NOM DE FAMILLE DU PROFESSEUR CANADIEN_Titre
du projet de recherche

B) Répondez a la question concernant le cofinancement.
Pour savoir si votre projet sera cofinancé par un partenaire international de Mitacs, consultez le site Internet de
Mitacs :
- Pour une demande dans le cadre de I'appel thématique : Appel thématiqgue — Bourse de recherche
Globalink (BRG) | Mitacs
- Pour le programme ouvert a I'année : Bourses de recherche Mitacs Globalink | Mitacs

* Sélection d'un programme BRG:
Votre projet est-il co-financé avec un partenaire international de Mitacs?

_ Oui Non

C) Choisissez le partenaire international.

* Quel partenaire international?

Argentine/Brésil/Chili/Colombie/Etats-Unis/Mexique et Ukraine : Agence universitaire de la Francophonie o~

(AUF) |
Brésil : Fondation Araucaria

Chili: Consejo de Rectores de las Universidades Chilenas (CRUCH-FUDEA)

Union européenne : Marie Sklodowska-Curie Actions (MSCA) RISE

France : Aix-Marseille Université (AMU)

France : Centre national de la recherche scientifique (CNRS)

Si le partenaire international que vous avez vu sur le site internet de Mitacs n’apparait pas dans le menu déroulant,
ne saisissez rien et confirmez-le par courriel a votre représentante ou représentant de Mitacs lors du dépét de la
demande.

D) Sélectionnez votre réle.
Chaque personne participante doit remplir son propre profil.

* Votre role:

Stagiaire
Superviseur.e académique canadien.ne

Superviseur.e académique international.e
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https://www.mitacs.ca/fr/programmes/globalink/page-de-la-campagne-de-lappel-thematique-brg
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E) Identifiez votre représentante ou représentant de Mitacs.
Al'Université de Montréal, il s’agit de Visou Ady.

Conseillére ou conseiller Mitacs: ©

* Province

*Nom

Votre conseillére ou conseiller Mitacs disposera d'un accés éditeur. Cette personne pourra ainsi vous aider a
passer en revue et & modifier votre demande afin de faciliter le processus de demande.

F) Selon le votre role spécifique, une liste de conditions a remplir apparaitra plus bas. Agréez aux conditions.

* Un.e professeur.e superviseur.e dans une université canadienne accréditée souhaite co-superviseur ce projet.
* Un.e superviseur.e international.e dans une institution d'un pays éligible est prét.e a co-superviser ce projet.
* Chaque personne stagiaire doit étre inscrite a temps plein dans un programme au moment de son stage.

* Les stagiaires ne doivent pas voyager avant d'avoir recu leur lettre de résultat de Mitacs.

* Il est recommandé de soumettre votre dossier de candidature complet au moins 16 semaines avant la date de
début du projet.

Annuler
G) Saisissez les informations a propos de la ou du stagiaire.
Télécharger la demande  Apercu du projet  Participants  Proposition Budget et calendrier des stages  Passez en revue la demande
Stagiaire
* Direction du déplacement * Choisissez votre destination Globalink
* Prénom: * Nom:
* Courriel: = Saisir 4 no /
* Etablissement denseignement pendant le stage: * Département:
* Programme d'études postsecondaires pendant le stage * Date d'obtention du dipléme

* Ville

* Pays/Région = Code postal

Téléphone de la personne-ressource Extension

¥ yyyy/mm/dd B

* Adresse /

Saisissez une adresse
courrielle institutionnelle.

Saisissez I'adresse de
I"'université d’attache.
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H) Répondez a la question concernant I'affiliation militaire, cochez la déclaration et répondez a la question a propos

de votre citoyenneté.

* Avez-vous actuellement, ou avez-vous eu par le passé, une affiliation avec une organisation militaire ou gouvernementale?

Oui Nen

* Je certifie qua ma 1ce, tous les rensei fournis sont véridiques et exacts, y compris mon prénom et mon nom. Je reconnais que fournir délibérément
des informations fausses, incomplétes ou inexactes peut m'exposer & des poursuites judiciaires pour déclarations frauduleuses et/ou & toute autre procédure juridique
applicable.

Les données suivantes sont collectées pour aider Mitacs & générer des rapparts sur des informations démographiques clés. Ces données ne sont partagées avec aucun des
participants (y compris les superviseurs académiques) du projet.

* Citoyenneté

ETAPE 4 : SAISISSEZ LES INFORMATIONS A PROPOS DES AUTRES PERSONNES PARTICIPANTES

A) En retournant a I'onglet « Participants », ajoutez les informations a propos des superviseures et superviseurs.

©

Télécharger la demande ~ Apercu du projet Participants Proposition Budget et calendrier des stages Passez en revue la demande

Superviseur(s) Académique(s) Canadien(s)

+ Ajouter un superviseur académique Canadien

Veuillez gjouter des superviseurs académiques Canadien

Superviseur(s) académique(s) internationaux

& Ajouter un superviseur académique international

Veillez ajouter des superviseurs académiques international

B) Octroyez I'acces éditeur aux personnes participantes et invitez-les a approuver la demande.

Superviseur.e académique canadien.ne

* Prénom: * Nom:

* Courriel: * Saisir & nouveau le courriel:

Qr les droits d'édition

Annuler | Eeoyerrinvitation
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C) Les personnes participantes recevront un courriel automatiquement de la part de NoReply Mitacs Portal
noreply rap@mitacs.ca. Elles devront compléter leur profil avant d’approuver la demande finale.

Defilez vers le bas pour le frangais

You are being sent this email from the Registration and Application Portal (RAP) to advise you

lhat_ has requested signoff for Business Strategy

This RAP application is presently in a Ready for Signoff state. Once the applicant has obtained
signoff from all academic supervisors and industry approvers, they will need to send the
signed off application to ORS for approval. Once the applicant has uploaded the ORS-

approved application, this will be sent to MOL and you will be notified.

If you have been sent this email in error, please contact support

ETAPE 5 : SAISISSEZ LES DETAILS DU PROJET

A) Sous I'onglet « Proposition », fournissez les détails demandés, téléversez la version finale de votre document de
proposition de recherche et indiquez les mots-clés. Si vous avez besoin de cofinancement (seulement pour les
stagiaires qui ménent un séjour a I’'UdeM), NE téléversez PAS la lettre de confirmation de cofinancement.

Télécharger la demande  Apercu du projet Participants Budget et calendrier des stages Passez en revue la demande

Proposition

Langue de la proposition:
Anglais O Francais

* Apercu du projet pour le public: @

7~
0/2000
* En déposant votre demande, vous acceptez que Mitacs affiche le titre de votre projet, I'aperqu du projet pour le public, le nom de I'organisation partenaire (le cas
échéant), le nom de la ou des personnes stagiaires, le(s) nom(s) du ou de la superviseur.e académique et |'établissement d'enseignement impliqué sur la page
www.mitacs.ca/fr/projets et que ces renseignements peuvent &tre utilisés par Mitacs pour publiciser ses programmes. La Palitique sur la protection des renseignements
personnels de Mitacs se trouve sur la page www.mitacs.ca/fr/declaration-de-confidentialite.

* Discipline d'études * Secteurs prioritaires du projet (sélectionnez un maximum de trois secteurs)

v

* Téléchargez le modéle de proposition et complétez-le avant de le télécharger au format PDF ci-dessous. Veuillez vous assurer de garder une copie de ce document Word
avapt-deTe sauvegarderay format PDF puisqu'il pourrait étre nécessaire pour vous de le modifier et de le télécharger & nouveau & une date ultérieure.

Téléverser un PDF

fles documents PDF. une copie de l'original (Ms Word).

7 VoUS assurer de conseny

Mots-clés pour trouver les évaluateurs @

+ Ajouter d'autres mots-clés
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B) Remplissez votre déclaration, enregistrez-la et allez a I'onglet suivant « Budget et calendrier des stages ».

Déclarations

* La recherche proposée sera-t-elle effectuée ailleurs que dans un laboratoire ou un lieu d'affaires habituel?

Oui Nen
* La recherche proposée nécessite-t-elle la collaboration de sujets humains vivants dont les données ou les réponses & des interventions, des stimuli ou des questions du
chercheur, sont pertinentes pour répondre a la question de recherche?

Qui Non
* La recherche proposée nécessite-t-elle du matériel biologique humain, des embryons, des foetus, des tissus foetaux, du matériel reproductif humain ou des cellules
souches humaines? (Il peut s'agir de matériel provenant de personnes vivantes ou décédées.)

QOui Non

* Le projet de recherche proposé nécessite-t-il des sujets animaux?

Qui Nen

* Le projet de recherche nécessite-t-il une évaluation des risques biologiques?

Qui Non
—
Enregistrer
—~—— —
« Participants (Budge! et calendrier des stages »:D

ETAPE 6 : COMPLETEZ LE BUDGET ET LE CALENDRIER DES STAGES

A) Dans I'onglet « Budget et calendrier des stages », choisissez la bourse pour laquelle vous soumettez une demande
et cliquez sur « Ajouter un stage ».

©

charger la demande  Apercu du projet Participants Proposition Budget et calendrier des stages Passez en revue la demande

Résumé des stages

@ Remargue : vous ne pouvez choisir gu'une sorte de stage par demande de Ia liste ci-dessous. Si vous souhaitez demander diverses sortes de stages, vous devrez
créer une demande séparee. Chacune de vos demandes peut inclure jusqu'a 5 stages de |la méme sorte.

Bourse de recherche Globalink: Cstte bourse s'éléve & 6 000 § par unité de stage. 51 e projet implique un partenane intemational, le montant pourrait [égérement varier
{selon le partenaire international).

© Bourse de recherche Globalink

Bourse de recherche Globalink pour les universités d'Ukraine: Cstte bourse est d'une valeur de 6 000 § par unité de stage pour un maximum de deux stages pour les
étudiantes et les &tudiants inscrits dans une université ukrainienne

Bourse de recherche Glopalink pour les universités d'Ukraine

Bourse de recherche Globalink CNRC-Aechen: Cette bourse s'éléve 4 6 000 § par unité de stage pour un maximum de deux stages en collzboration avec le CNRC-Aechen
Bourse de recherche Globalink CNRC-Aechen

Appel thématique Bourse de recherche Globalink: Cette bourse c'éléve 3 6 000 § par unité de stage, 5i le projet impligue un partenaine international, le montant pourrait
égérement varier (selon le partenaire intemationall.

Appel thématigue Bourse de recherche Globalink

Bourse de recherche Globalink Quantique: Cette bourse s'éléve & € 000 § par unité de stage (12 & 24 semaines) pour un maximum de deux unités stages (24 3 48
semaines). 5 le projet implique un partenaire international, le montant pourrait |égérement varier (selon |e partenaire international).

Bourse de recherche Globalink Quantigue

Nom du Dates de début et de Dépenses de voyage et de Coilits associés i la Total des
stagiaire fim Allocation séjour recherche dépenses Actions
Total 50 50 0 50
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B) Remplissez la section pour chaque stagiaire et divisez les allocations. Puis, cliquez sur « Enregistrer ».
Note : Pour I’'Université de Montréal, mettez la totalité de la bourse (6 000S) dans « Allocation ».

O)

Telécharger la demande  Apergu du projet Participants Proposition Budget et calendrier des stages Passez en revue la demande

Détails relatifs au stage

*Nom du stagiaire * Programme d'études postsacondaires pendant e stage
v v
*Date de début@ * Durée (semaines) Date de fin
yyyy/mm/dd &8 2 v

* Allocations et dépenses de voyage et de projet:

@La valeur maximale de BRG est de 6 000 § CA par unité de stage. Mitacs exige qu'un maximum de 1500 § par unité de stage soit alloué aux colts de la recherche.
Le reste doit étre alloué aux colts liés  la stagiaire ou au stagiaire : allocation et/ou frals de voyage et d'hébergement. Veulllez prendre note que les politiques ayant
trait 2 la distribution de la bourse de recherche peuvent varier selon |'établissement d'enseignement canadien. Mitacs recommande de consulter I'établissement
d'enseignement canadien avant de déposer |a demande pour obtenir plus d'information.

Allocation Dépenses de voyage et de séjour Couts associés a la recherche Total
5 6000 2 5 000 S 5| 000 = 50

ETAPE 7 : ENREGISTREZ LA DEMANDE ET COMPLETEZ LES INFORMATIONS MANQUANTES

A) Les informations manquantes seront listées a I'onglet « Passez en revue la demande ». Il vous faut retourner dans
les sections appropriées pour les compléter. Vous pouvez aussi télécharger la demande pour I'examiner en PDF.

@ Vous devez remplir une proposition avec les sections suivantes :

= Apercu du projet pour le public
» Discipline d'études

= Ay moins un secteur pricritaire

» \ous devez télécharger un document de proposition.

Aller 3 Proposition

ETAPE 8 : DEMANDEZ L’APPROBATION DES PERSONNES PARTICIPANTES

A) Lorsque la demande est compléte et remplie par toutes les personnes participantes, cliquez sur « Envoyez la
demande d’approbation », sous 'onglet « Passez en revue la demande ».

Stagiaires

Nom Etat @ Date Commentaires

‘ Envoyer la demande d'approbation .
—— ——

Anais Detolle
Université de Montréal

Mon envoyée
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B) Toutes les personnes participantes (vous y compris) recevront un courriel leur demandant d’approuver la
demande.

g |

I - qucsted sign-off for the project:

Please review and sign off your project on Mitacs Registration and Application
Portal (RAP).

If you have been sent this email in error, please contact support

Funding for this project is managed and partially funded by Mitacs.

Mitacs is a national, not-for-profit organization that fosters growth and innovation in
Canada for over 20 years by solving business challenges with research solutions from
the best academic institutions at home and around the world. Working with over 100
academic institutions, thousands of companies, and both federal and provincial
governments, we build partnerships that support industrial and social innovation in

Canada

If you do not have an account with Mitacs, please create an account using

C) Vous devez quitter et vous reconnecter a votre profil pour approuver la demande, et ce méme si c’est vous qui
avez envoyé la demande d’approbation.

ETAPE 9 : ATTENDEZ L’APPROBATION DE L’UNIVERSITE

A) Lorsque toutes les personnes participantes auront approuvé la demande, votre représentante ou représentant
de Mitacs recevra automatiquement un courriel. Elle ou il téléchargera votre demande et I'enverra au bureau
approprié pour obtenir la signature de I'université. Elle ou il enverra ensuite le tout chez Mitacs.

A Envoyez le document d'approbation par le BSR par courriel.
=4 Cliquez sur le bouton = Créer un document pour approbation par le BSR », La derniére page de ce rapport comparte le modéle d'approbation du
Lokl BSR. Veuillez suivre les instructions dans le modéle pour terminer la révision par le BSR.
Représentant du BSR ou son équivalent
Créer un document pour I'approbation par le BSR.
A Télécharger et terminer
s Teléchargez le modéle du document d'approbation par le BSR signé pour chague établissement d'enseignement énuméré ci-dessous. Lorsque
Etape 3 ‘toutes les approbations sont téléchargées, diquez sur « Déposer la demande » pour la déposer.
Nom Etat Date Section réservée a
| — .
. votre representant.e
Universitede  Mon
> L Télécharger un PDF .
Montreal telechargee de M itacs
Note de I'éditeur @
4
Annuler la demande
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