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GUIDE D’UTILISATION GRAAP 
POUR LA PERSONNE QUI INITIE LE PROJET BOURSE DE RECHERCHE GLOBALINK 

 

TABLE DES MATIÈRES 

Étape 0a : Utilisez les navigateurs Chrome ou Edge .................................................................................................. 2 

Étape 0b : Ajoutez l’adresse noreply_rap@mitacs.ca dans vos favoris ..................................................................... 2 

Étape 1 : Accédez à la plateforme ............................................................................................................................. 2 

Étape 2 : Créez un compte ......................................................................................................................................... 2 

Étape 3 : Créez une nouvelle demande ..................................................................................................................... 3 

Étape 4 : Saisissez les informations à propos des autres personnes participantes ................................................... 5 

Étape 5 : Saisissez les détails du projet ...................................................................................................................... 6 

Étape 6 : Complétez le Budget et le calendrier des stages ........................................................................................ 7 

Étape 7 : Enregistrez la demande et complétez les informations manquantes ........................................................ 8 

Étape 8 : Demandez l’approbation des personnes participantes .............................................................................. 8 

Étape 9 : Attendez l’approbation de l’université ....................................................................................................... 9 

 

 

  



2 – V28-01-24 

 

ÉTAPE 0a : UTILISEZ LES NAVIGATEURS CHROME OU EDGE 

Utilisez les navigateurs Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas une utilisation optimale 

de la plateforme. 

ÉTAPE 0b : AJOUTEZ L’ADRESSE NOREPLY_RAP@MITACS.CA DANS VOS FAVORIS 

Afin de vous assurer que les courriels envoyés par la plateforme ne tombent pas dans votre boîte de pourriels, 

ajoutez l’adresse courriel de la plateforme dans vos favoris. 

ÉTAPE 1 : ACCÉDEZ À LA PLATEFORME  

Accédez à la plateforme en cliquant sur ou en copiant le lien suivant dans votre navigateur : gra.mitacs.ca.  

ÉTAPE 2 : CRÉEZ UN COMPTE 

A) Cliquez sur « Créer un compte ». 

 
B) Choisissez l’onglet « Créer un compte ».  

Remplissez les 4 champs, puis cliquez sur « Créer un compte ». 

 

Si vous ne pouvez accéder de nouveau à votre compte : 

- Effacez votre historique de navigation (incluant les « cookies ») et recommencez. 

- Ouvrez la plateforme sur le navigateur Chrome ou Edge. Les navigateurs Safari et Firefox ne permettent pas 

une utilisation optimale de la plateforme. 

 

 

Utilisez une adresse 

courrielle institutionnelle. 

mailto:noreply_rap@mitacs.ca
https://gra.mitacs.ca/


3 – V28-01-24 

 

ÉTAPE 3 : CRÉEZ UNE NOUVELLE DEMANDE 

A) Saisissez le titre. 

Suivez le modèle suivant : NOM DE FAMILLE DE L’ÉTUDIANT.E_NOM DE FAMILLE DU PROFESSEUR CANADIEN_Titre 

du projet de recherche 

 

B) Répondez à la question concernant le cofinancement.  

Pour savoir si votre projet sera cofinancé par un partenaire international de Mitacs, consultez le site Internet de 

Mitacs : 

- Pour une demande dans le cadre de l’appel thématique : Appel thématique — Bourse de recherche 

Globalink (BRG) | Mitacs 

- Pour le programme ouvert à l’année : Bourses de recherche Mitacs Globalink | Mitacs 

 
C) Choisissez le partenaire international. 

 
Si le partenaire international que vous avez vu sur le site internet de Mitacs n’apparaît pas dans le menu déroulant, 

ne saisissez rien et confirmez-le par courriel à votre représentante ou représentant de Mitacs lors du dépôt de la 

demande. 

 

D) Sélectionnez votre rôle. 

Chaque personne participante doit remplir son propre profil.  

 
 

https://www.mitacs.ca/fr/programmes/globalink/page-de-la-campagne-de-lappel-thematique-brg
https://www.mitacs.ca/fr/programmes/globalink/page-de-la-campagne-de-lappel-thematique-brg
https://www.mitacs.ca/fr/programmes/globalink/bourses-de-recherche-mitacs-globalink
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E) Identifiez votre représentante ou représentant de Mitacs.  

À l’Université de Montréal, il s’agit de Visou Ady. 

 
F) Selon le vôtre rôle spécifique, une liste de conditions à remplir apparaîtra plus bas. Agréez aux conditions.  

 
G) Saisissez les informations à propos de la ou du stagiaire.  

 

Saisissez une adresse 

courrielle institutionnelle. 

Saisissez l’adresse de 

l’université d’attache. 
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H) Répondez à la question concernant l’affiliation militaire, cochez la déclaration et répondez à la question à propos 

de votre citoyenneté.  

 

ÉTAPE 4 : SAISISSEZ LES INFORMATIONS À PROPOS DES AUTRES PERSONNES PARTICIPANTES 

A) En retournant à l’onglet « Participants », ajoutez les informations à propos des superviseures et superviseurs.  

 
B) Octroyez l’accès éditeur aux personnes participantes et invitez-les à approuver la demande. 
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C) Les personnes participantes recevront un courriel automatiquement de la part de NoReply Mitacs Portal 

noreply_rap@mitacs.ca. Elles devront compléter leur profil avant d’approuver la demande finale. 

 

ÉTAPE 5 : SAISISSEZ LES DÉTAILS DU PROJET 

A) Sous l’onglet « Proposition », fournissez les détails demandés, téléversez la version finale de votre document de 

proposition de recherche et indiquez les mots-clés. Si vous avez besoin de cofinancement (seulement pour les 

stagiaires qui mènent un séjour à l’UdeM), NE téléversez PAS la lettre de confirmation de cofinancement. 

 

mailto:noreply_rap@mitacs.ca
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B) Remplissez votre déclaration, enregistrez-la et allez à l’onglet suivant « Budget et calendrier des stages ». 

 

ÉTAPE 6 : COMPLÉTEZ LE BUDGET ET LE CALENDRIER DES STAGE S 

A) Dans l’onglet « Budget et calendrier des stages », choisissez la bourse pour laquelle vous soumettez une demande 

et cliquez sur « Ajouter un stage ». 
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B) Remplissez la section pour chaque stagiaire et divisez les allocations. Puis, cliquez sur « Enregistrer ». 

Note : Pour l’Université de Montréal, mettez la totalité de la bourse (6 000$) dans « Allocation ». 

 

ÉTAPE 7 : ENREGISTREZ LA DEMANDE ET COMPLÉTEZ LES INFORMATIONS MANQUANTES 

A) Les informations manquantes seront listées à l’onglet « Passez en revue la demande ». Il vous faut retourner dans 

les sections appropriées pour les compléter. Vous pouvez aussi télécharger la demande pour l’examiner en PDF. 

 

ÉTAPE 8 : DEMANDEZ L’APPROBATION DES PERSONNES PARTICIPANTES 

A) Lorsque la demande est complète et remplie par toutes les personnes participantes, cliquez sur « Envoyez la 

demande d’approbation », sous l’onglet « Passez en revue la demande ». 

 

6000 
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B) Toutes les personnes participantes (vous y compris) recevront un courriel leur demandant d’approuver la 

demande.  

 
C) Vous devez quitter et vous reconnecter à votre profil pour approuver la demande, et ce même si c’est vous qui 

avez envoyé la demande d’approbation. 

ÉTAPE 9 : ATTENDEZ L’APPROBATION DE L’UNIVERSITÉ 

A) Lorsque toutes les personnes participantes auront approuvé la demande, votre représentante ou représentant 

de Mitacs recevra automatiquement un courriel. Elle ou il téléchargera votre demande et l’enverra au bureau 

approprié pour obtenir la signature de l’université. Elle ou il enverra ensuite le tout chez Mitacs. 

 
 

Section réservée à 

votre représentant.e 

de Mitacs. 


